
U  tforskaren, som förr kalla-
des filhanteraren, visar de 
filer och mappar som finns 

på datorn. Man kan hitta till Utforska-
ren på många olika sätt, bl.a.:
•	 Start > Alla program > Tillbehör > 

Utforskaren
•	 Start > Dator
•	 Klicka på en mapp-ikon
•	 Klicka på en dator-ikon
•	 Klicka på Windowsknappen (längst 

ner till vänster på tangentbordet) och 
bokstaven ”e”.

Om man klickat på Dator befinner man 
sig längst ner i mapp-strukturen (i ro-
ten). Kanske visas bara hårddisken (C:) 
och cd-/dvd-spelaren (D:). Om man har 
flera hårddiskar anslutna till sin dator 
kan de och cd-/dvd-spelaren få en lite 
annorlunda bokstavering, men huvud-
disken brukar alltid namnges C:.Om 
man klickar på C: kommer man vidare 
i strukturen och kan se några mappar. 
Sedan är det bara att klicka på någon av 
mapparna för att klättra vidare i struk-
turen.  

När man sparar en fil brukar datorn 
föreslå att man ska spara den i mappen 
Mina dokument. Mina dokument, Mina 
bilder och Hämtade filer finns under 
din användare, som oftast döpts till ditt 
namn. Den långa sökvägen till din an-
vändare är Dator > C: > Användare > ”Ditt 
namn” > , men det brukar även finnas 
genvägar till dessa platser till vänster i 
Utforskaren eller i Start-menyn.

Om man hämtar hem filer från inter-
net och inte väljer var filerna ska sparas 
hamnar de ofta i mappen Hämtade filer 
som det kan finnas genväg till eller som 
hittas under Dator > C: > Användare > ”Ditt 
namn” > Hämtade filer. 

Utforskaren i Windows
nybörjare

Biblioteken är genvägar till mapparna Mina bilder, Mina dokument, Mina filmer och Min musik. 

Mina bilder, Mina dokument och Skrivbordet sparas i mappar i mappen med ditt användarnamn.
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