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Utforskaren i Windows

TFORSKAREN, SOM FORR KALLA-
DES FILHANTERAREN, VISAR DE

FILER OCH mappar som finns
pd datorn. Man kan hitta till Utforska-
ren p& manga olika sitt, bl.a.:

e Start > Alla program > Tillbehsr >

Utforskaren
¢ Start > Dator
¢ Klicka p4 en mapp-ikon
e Klicka pa en dator-ikon
e Klicka p& Windowsknappen (langst

ner till véinster p& tangentbordet) och

bokstaven "e”.

Om man klickat p& Dator befinner man
sig lingst ner 1 mapp-strukturen (i ro-
ten). Kanske visas bara harddisken (C:)
och cd-/dvd-spelaren (D:). Om man har
flera h&rddiskar anslutna till sin dator
kan de och cd-/dvd-spelaren fa en lite
annorlunda bokstavering, men huvud-
disken brukar alltid namnges C:.Om
man klickar p4 C: kommer man vidare
i strukturen och kan se ndgra mappar.
Sedan dr det bara att klicka p& nigon av
mapparna for att kliattra vidare 1 struk-
turen.

Nér man sparar en fil brukar datorn
foresla att man ska spara den i mappen
Mina dokument. Mina dokument, Mina
bilder och Hiamtade filer finns under
din anvindare, som oftast dopts till ditt
namn. Den langa sskvigen till din an-
véandare dr Dator > C: > Anvindare > "Ditt
namn” > , men det brukar dven finnas
genvigar till dessa platser till vinster i
Utforskaren eller i Start-menyn.

Om man himtar hem filer frin inter-
net och inte viljer var filerna ska sparas
hamnar de ofta i mappen Hiamtade filer
som det kan finnas genvig till eller som
hittas under Dator > C: > Anvindare > "Ditt
namn” > Himtade filer. T
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Oppna ett biblictek om du vill visa dina filer och ordna dem efter mapp, datum eller andra egenskaper.

Vil en fil
som ska
nandsgransk

Biblioteken &r genvégar till mapparna Mina bilder, Mina dokument, Mina filmer och Min musik.
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Ordna v = Oppna Inkludera i bibliotek v Dela med v Brénn Ny mapp
b Namn i Senast andrad
AppData 2011-12-06 21:10
— £r Favoriter 2013-09-16 15:46
i Bibliotek | fileflow 2012-06-0512:11
] Bilder 18 Hamtade filer 2013-11-2311:26
[3 Dokument -| 5 Kontakter 2013-09-16 15:46
& Filmer i @ Lankar 2013-09-16 15:46
& Musik & Min musik 2013-09-16 15:46
= Mina bilder 2013-09-16 15:46
& Hemgrupp £/ Mina dokument 2013-09-16 15:46
B Mina filmer 2013-09-16 15:46
1% Dator 1. Ny mapp 2013-09-07 20:37
& 0s (@ & Skrivbord 2013-11-2311:37
s SYSTEM (D) 3 Sparade spel 2013-09-16 15:46
v < n
AppData Senast dndrad: 2011-12-06 21:10
, 2 ! Filmapp
!

Mina bilder, Mina dokument och Skrivbordet sparas i mappar i mappen med ditt anvdndarnamn.
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